FORMATO EUROPEO
PER IL CURRICULUM
VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome
Indirizzo
Telefono
Fax

E-mail

Nazionalita

Data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA

+ Date (da - a)

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di azienda o settore

* Tipo di impiego
* Principali mansioni e responsabilita

+ Date (da-a)

« Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di azienda o settore

* Tipo di impiego

* Principali mansioni e responsabilita

*Date (da-a)

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di azienda o settore

* Tipo di impiego

* Principali mansioni e responsabilita

ISTRUZIONE E FORMAZIONE
* Date (da-a)
+ Nome e tipo di istituto di istruzione
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MATTEO SGRULLETTI

matteo.sgrulletti@mise.gov.it

Italiana

Settembre 2016 - Oggi
Ministero dello Sviluppo Economico

Direzione generale per la politica industriale l'innovazione e le piccole e medie imprese — Div. |
Affari generali e programmazione interventi

Tempo indeterminato

Attivita di economato interno, attivita di dematerializzazione documentale, attivita applicativi MEF
(Conteco, SICOGE, Conto Disponibilita), attivita relativa alle esigenze informatiche della DG,
logistica.

Maggio 2010 — Settembre 2016
Ministero dello Sviluppo Economico

Ufficio per gli affari generali e le risorse - Div. VIl Trattamento Economico
Tempo indeterminato

Settore stipendi: Gestione Fondo Dirigenti, variazioni di vario genere su partite stipendiali:
cessazioni, assegni familiari, prestiti, assegni personali.

Ottobre 1998 — Maggio 2010
IPI - Istituto per la Promozione Industriale

Area Amministrazione
Tempo indeterminato

Bilancio commerciale, processo registrazione stipendi in contabilita, gestione bilanci contabilita
speciali

1989 — 1994
Istituto Tecnico Commerciale “Sandro Pertini” — Roma



o formazione

« Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

+ Qualifica conseguita

« Livello nella classificazione
nazionale (se pertinente)

CAPACITA E COMPETENZE

PERSONALI

Acquisite nel corso della vita e della
carriera ma non necessariamente
riconosciute da certificati e diplomi
ufficiali.

MADRELINGUA

ALTRE LINGUE

» Capacita di lettura
» Capacita di scrittura
* Capacita di espressione orale

» Capacita di lettura
» Capacita di scrittura
* Capacita di espressione orale

CAPACITA E COMPETENZE

RELAZIONALI

Vivere e lavorare con altre persone, in
ambiente multiculturale, occupando posti
in cui la comunicazione € importante e in

situazioni in cui & essenziale lavorare in
squadra (ad es. cultura e sport), ecc.

CAPACITA E COMPETENZE

ORGANIZZATIVE

Ad es. coordinamento e amministrazione
di persone, progetti, bilanci; sul posto di
lavoro, in attivita di volontariato (ad es.
cultura e sport), a casa, ecc.

CAPACITA E COMPETENZE

TECNICHE

Con computer, attrezzature specifiche,
macchinari, ecc.

CAPACITA E COMPETENZE
ARTISTICHE

ALTRE CAPACITA E COMPETENZE

Competenze non precedentemente
indicate.
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Materie tecniche (ragioneria, tecnica bancaria, informatica), linguistiche e letterarie.

Diploma scuola secondaria superiore

ITALIANA

INGLESE
Eccellente
Buono
Buono

FRANCESE
Eccellente
Buono
Buono

Dal 1998 lavoro con grande soddisfazione in amministrazione occupandomi di redazione del
bilancio e del processo di registrazione degli stipendi in contabilita, ricoprendo un ruolo in cui la
collaborazione tra colleghi che svolgono mansioni diverse in settori diversi & fondamentale, in
quanto proprio con il coordinamento ed un lavoro di squadra si & arrivati ad un’ottimizzazione dei
tempi di realizzazione dei processi contabili.

Ho analizzato e coordinato l'informatizzazione di vari processi contabili come ad esempio la
procedura di contabilizzazione dei dati degli stipendi in contabilita.

Conoscenze informatiche acquisite durante la frequentazione scolastica e perfezionate con corsi
ed esperienza lavorativa:

- Office: Eccellente conoscenza di Microsoft Word, Excel, Power Point

- Buona conoscenza Access

Mi sono anche occupato di sviluppo web e di comunicazione sempre inerente il web utilizzando
strumenti e tecnologie al passo con le richieste.

francoolivetti.com — errelegal.it - https://www.facebook.com/cdmodacalzature -
hitps://www.facebook.com/arefonlus -
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