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	Informazioni personali
	

	Nome(i) / Cognome(i)
	 Immacolata Garofalo

	E-mail
	immacolata.garofalo@pec.it

	
	

	Cittadinanza
	 italiana

	
	

	Data di nascita
	1981

	
	

	Sesso
	Femminile


	Codice fiscale
	GRFMCL81T58F839X

	
	

	Occupazioni desiderate/Settori professionali
	Settore legale/amministrativo-contabile
Gestione risorse umane



	
	

	Esperienza professionale
	 Funzionario amministrativo-Area III F2 presso il Ministero dello Sviluppo Economico-Ispettorato Territoriale Campania(vincitrice concorso 30 posti funzionario amministrativo MISE). Referente dell’IT Campania in materia di appalti pubblici, anticorruzione  e trasparenza e sicurezza sui luoghi di lavoro. Responsabile accesso agli atti 241/90 relativamente al settore radioelettrico; referente del contenzioso radioelettrico e dei rapporti con l’Avvocatura dello Stato. Rup Stazione Appaltante.

	Date

	Da Novembre 2011 a Luglio 2015 Assistente Amministrativo B1 presso INPS(vincitrice di concorso 50 posti b1)


	
	Dal  02/2009 


	
	Corso di formazione e specializzazione in “Diritto e organizzazione della funzione parlamentare” promosso  dall’Associazione per le ricerche e gli studi sulla rappresentanza politica nelle assemblee elettive (ARSAE) in collaborazione con l’Università degli studi di Napoli Federico II e con il patrocinio della Camera dei Deputati e del Senato della Repubblica

	
	Dal 05/2008

	Lavoro o posizione ricoperti
	Iscrizione all’albo dei Praticanti Avvocati presso il Consiglio dell’Ordine degli Avvocati di Napoli dal 13 maggio 2008

 Praticantato presso l’Avvocatura Distrettuale dello Stato di Napoli


	Principali attività e responsabilità
	Redazione di atti giudiziari,  pareri e partecipazione alle udienze 

	Nome e indirizzo del datore di lavoro
	Avvocatura distrettuale dello Stato 

Via A. Diaz, 11, Napoli

	Tipo di attività o settore
	Settore legale

	Date
	 Dal 18/02/08 al 19/08/08

	Lavoro o posizione ricoperti
	 Progetto Fixo-  Programma di “Formazione e Innovazione per l’Occupazione”- Tirocinio nel settore legale del Comune di Frattamaggiore (NA)

	Principali attività e responsabilità
	Redazione di atti giudiziari, partecipazione alle udienze e svolgimento di funzioni relative alle esigenze del settore legale del Comune.

	Nome e indirizzo del datore di lavoro
	Programma sostenuto e promosso dal Ministero del Lavoro-Direzione Generale per le politiche per l’orientamento e la formazione, con l’assistenza tecnica di Italia Lavoro.

	Tipo di attività o settore
	Settore legale

	Date
	 Dal 18.12.2006 al 17.12.2007

	Lavoro o posizione ricoperti
	Servizio civile presso l’Ufficio Politiche sociali del Comune di Frattamaggiore- Progetto “Vita d’argento 2006”

	Principali attività e responsabilità
	Attività amministrativa , gestione di documenti e  segretariato sociale

	Nome e indirizzo del datore di lavoro
	Comune di Frattamaggiore –Via Umberto I Frattamaggiore (NA)

AMESCI- Associazione di promozione sociale di carattere giovanile- Centro Direzionale G. Porzio-Isola E3- 80143 Napoli

	Tipo di attività o settore
	Settore amministrativo e sociale

	
	

	Date
	 Anno 2001/2002

	Lavoro o posizione ricoperti
	Part-time presso il Dipartimento di diritto costituzionale dell’Università di Napoli Federico2

	Principali attività e responsabilità
	Attività di collaborazione e coordinazione

	Nome e indirizzo del datore di lavoro
	Università degli Studi di Napoli Federico 2 –Facoltà di Giurisprudenza- Corso Umberto Napoli

	Tipo di attività o settore
	Settore amministrativo

	Date
	2001/2002

	
	

	
	

	
	

	Istruzione e formazione
	

	
	Iscrizione nell’elenco del Personale del Ministero anche in posizione di comando ai sensi dell’articolo 2 della “Direttiva 14 febbraio 2017 per la definizione dei criteri e delle procedure per la scelta dei componenti dei Collegi dei revisori  degli enti del sistema camerale, di cui alla Legge 29 dicembre 1993, n. 580 e s.i.m.”
Master in Diritto Tributario d’Impresa

Diploma di Esperto in Appalti Pubblici conseguito presso la SNA -anno 2016/2017
Abilitazione alla professione forense 
Attestati di partecipazione a vari corsi organizzati dalla SNA in materia di contratti pubblici, anticorruzione e trasparenza, gestione del personale e sanzioni disciplinari.  

	
	-SSPL _ Scuola di Specializzazione per le professioni legali

Diploma di Laurea in Giurisprudenza- votazione   110 e lode


	Principali tematiche/competenze professionali possedute
	Diritto privato, diritto costituzionale, diritto penale, diritto civile, diritto commerciale, diritto amministrativo, diritto del lavoro, diritto internazionale, procedura penale, procedura civile, contabilità di stato, contabilità degli enti pubblici non economici, contabilità degli enti locali.
Tesi in diritto costituzionale- “I Diritti sociali tra ordinamento interno e ordinamento comunitario. Il Diritto alla salute con particolare riguardo alla salute dei lavoratori”.

	Nome e tipo d'organizzazione erogatrice dell'istruzione e formazione
	Università degli Studi di Napoli Federico II

	Livello nella classificazione nazionale o internazionale
	Laurea vecchio ordinamento

	
	

	Date
	 1994/1999 

	Titolo della qualifica rilasciata
	Maturità classica 90/100

	Principali tematiche/competenze professionali possedute
	Espressione italiana, studi classici di latino e greco. Inglese sperimentale per 5 anni.

	Nome e tipo d'organizzazione erogatrice dell'istruzione e formazione
	Liceo classico statale F. Durante- Via G. Matteotti- Frattamaggiore (NA)

	Livello nella classificazione nazionale o internazionale
	Diploma di scuola secondaria superiore

	Date
	1999/2000 

	Titolo della qualifica rilasciata
	Diploma di operatore e programmatore- profitto: ottimo

	Principali tematiche/competenze professionali possedute
	Sistema operativo Windows- Word-Excel-Powerpoint-Access-Multimedialità-Internet

	Nome e tipo d’organizzazione erogatrice dell’istruzione e formazione
	Scuola di informatica “Bit Italia 2 s.r.l.”

	Livello nella classificazione nazionale o internazionale
	Corso di applicazione di informatica avanzata- 


	Date
	22.06.2007

	Titolo della qualifica rilasciata
	 Certificato ECDL-

	Principali tematiche/competenze professionali possedute
	Sistema operativo wWndows- Word-Excel-Powerpoint-Access-Multimedialità-Internet

	Nome e tipo d'organizzazione erogatrice dell'istruzione e formazione
	AICA- Associazione italiana per l’Informatica ed il calcolo Automatico

	Livello nella classificazione nazionale o internazionale
	European Computer Driving Licence

	Capacità e competenze personali
	

	
	

	Madrelingua(e)
	Italiano

	
	

	Altra(e) lingua(e)
	

	Autovalutazione
	
	Comprensione
	Parlato
	Scritto

	Livello europeo (*)
	
	Ascolto
	Lettura
	Interazione orale
	Produzione orale
	

	Inglese
	
	B2
	Utente autonomo
	B2
	Utente autonomo
	B2
	Utente autonomo
	B2
	Utente autonomo
	B2
	Utente autonomo

	                                             livello:
	(*)  Quadro comune europeo di riferimento per le lingue 
Attestato di inglese livello PET- Preliminary English Test Il Cambridge Preliminary English Test (PET) - test preliminare di lingua inglese - rappresenta il secondo livello degli esami Cambridge in English for Speakers of Other Languages (ESOL).

	
	

	Capacità e competenze sociali
	Ottima proprietà di linguaggio acquisita grazie alla formazione classica; predisposizione alle pubbliche relazioni e ai rapporti interpersonali, spiccato senso critico, organizzativo- acquisiti durante esperienze personali e lavorative.

	
	

	Capacità e competenze organizzative
	Capacità di resistere alle pressioni e forti capacità di problem solving

	
	

	
	

	Capacità e competenze informatiche
	Ottima gestione delle risorse informatiche e dei suoi applicativi. 

	
	

	Capacità e competenze artistiche
	Amante della lettura e letteratura italiana e straniera; stesura di poesie in versi , di romanzi e racconti.

	
	

	Altre capacità e competenze
	Energica, dinamica  persuasiva, meticolosa e determinata.
.

	
	

	Patente
	Automobilistica - patente B

	
	


	
	Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi della normativa vigente


	
	


Napoli, 11.01.2019
Immacolata Garofalo
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