FORMATO EUROPEO
PER IL CURRICULUM
VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome
Data di nascita
Qualifica

Amministrazione
Telefonafficio

E-mail istituzionale
Nazionalita

ESPERIENZE LAVORATIVE

Date
Nome e indirizzo del datore di
Lavoro
Tipo di azienda o settore
Tipo di impiego
Principali mansioni e
responsabilita

Date
Nome e indirizzo del datore di
lavoro
Tipo di azienda o settore
Tipo di impiego

Principali mansioni e
responsabilita

Date

Nome e indirizzo del datore di
lavoro

Tipo di azienda o settore

Maria Teresa Zotta

Funzionario Anmistrativo — Area lll — fascia retributiva F6

Ministero dello Sviluppo Economico
0647052333

mariateresa.zotta@mise.gov.i
Italiana

Dal 24 febbraio 2015 a tutt'oggi
MINISRE DELLOSVILUPPO ECONOMICO

Via Molise, 2-00187 ROMA

reRione generale per le risorse, I'organizzazioitdiancio- Divisione IlI-
Contenzioso e procedimenti disciplinari.
Funzionario Amministrativo — Area Il — fascia ribtrtiva F6.
Svolge le seguenti attivita: contenzioso cadime amministrativo del personale
dirigenziale e delle aree. Transaziemsoluzione stragiudiziale delle controversie.
Contenzioso in materia pensionisti®antenzioso nelle materie di competenza della
Direzione Generale per le risorsarganizzazione e il bilancio.Contenzioso derivante
dall’'esecuzione delle sentenze di emmé della Corte dei Conti nonché dalla gestione
unificata. Istruttoria, predisposizéodi memorie e difesa in giudizio
del’Amministrazione ai sensi delta417 bis, comma 1, c. p.c. Rapporti con
I'Avvocatura di Stato e con gli altrigani giurisdizionali.

Dal 21 febbraio 2013 al 23 febbraio 2015

MINISTERO DELLO SVILUPPO ECONOMICO

Via Molise, 2 — 00187 ROMA

Direzione generale per le risorse, l'organizzaziamell bilancio- Divisione VI-
Reclutamento,trattamento giuridico e formazione

Funzionario Amministrativo — Area Ill — fascia ribtitiva F5, a seguito di procedura di
valutazione finalizzata allo sviluppo economicoirtérno delle Aree nei ruoli del
Ministero dello Sviluppo Economico. Svolge le seguattivita:

-gestione del rapporto di lavoro; coordinamentaoviédt relativa ai permessi retribuiti
legge n. 53/2000, ai benefici legge n. 104/1992chén congedo straordinario d. Igs.
n.151/2001; mobilita interna ed assegnazione disiiese umane;

-stato giuridico del personale in servizio nonché&l dpersonale estraneo
alllamministrazione; stipula dei contratti di lagotel personale delle aree;

- pareri in materia di stato giuridico del persenal

Dal 3 settembre 2009 al 20 febbraio 2013
MINISTERO DELLO SVILUPPO ECONOMICO
Via Molise, 2 — 00187 ROMA

Ufficio per gli affaremerali e per le risorse — Divisione Il — Prograrrioae,
bilancio e controllo di gestione.
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Tipo di impiego
Principali mansioni e
responsabilita

Date

Nome e indirizzo del datore di
lavoro
Tipo di azienda o settore

Tipo di impiego

Principali mansioni e
responsabilita

Funzionario Amministrativo — Area Il — fascianibutiva F5, a seguito di procedura di
valutazione finalizzata allo sviluppo economico'ilaiérno delle Aree nei ruoli del
Ministero dello Sviluppo Economico. Svolge le saguattivita:

-programmazione, pianificazione strategica, cmanthento e monitoraggio dell’attivita
amministrativa e degli obiettivi dell'Ufficio petigaffari generali e per le risorse;
-individuazione degli indicatori di efficacia,effamza ed economicita dell'attivita
amministrativa;

-predisposizione degli elementi per la nota intégaadi bilancio;

-sistema dei controlli: controllo della spesa, mes, controllo di gestione e controllo
strategico;

-rapporti con I'Organismo Indipendente di valutawpil Ministero del’lEconomia e
delle Finanze, I'Ufficio Centrale di Bilancio e Gorte dei Conti per la rendicontazione
ed i monitoraggi in materia di programmazione digas;

-membro del gruppo di lavoro per 'attuazione dattcollo di gestione, nella qualita di
responsabile designato dall’ Ufficio per gli affgenerali e per le risorse, costituito con
decreto del Capo di Gabinetto del Ministero dell@gluppo Economico in data 17
settembre 2010;

-partecipazione ai lavori del Tavolo Tecnico per Teasparenza istituito presso
I'Ufficio per gli affari generali e per le risorsaj sensi del d.lgs. n. 150/2009;
-partecipazione ai lavori del tavolo tecnico délkerformance insediato dall’Organismo
Indipendente di valutazione.

Dal 29 marzo 2005 al 2 settembre 2009

MINISTERO DELLO SVILUPPO ECONOMICO — COMUNICAZIONI

Viale America, 201 — 00144 ROMA

Direzione Generale per la Regolamentazione dalregttostale. Ufficio I-
Regolamentazione, attivita Unione europea e ingonali

Direttore Amministrativo — area funzionale C — pomne economico C3 del CCNL
relativo al personale del comparto Ministeri.

Ha svolto le seguenti attivita:

- pareri e consulenza giuridica e legislativa retafl settore postale;

- gestione del contenzioso relativo al settoreglest

- partecipazione ai lavori relativi al processdf@imazione della direttiva 2008/6/CE
del Parlamento Europeo e del Consiglio del 20 faiob2008 che modifica la direttiva
97/67/CE per quanto riguarda il pieno completatmetel mercato interno dei servi.
postali comunitari;

- partecipazione all'attivita preordinata all'adwze di provvedimenti di regolazione
del settore postale;

- membro del gruppo di lavoro “Atti di sindacatpestivo parlamentare “ disposto con
ordine di servizio del Direttore Generale dellard2ione Generale per la
regolamentazione del settore postale — Ministedte d@omunicazioni — in data 17
ottobre 2005;

- membro del gruppo di lavoro sulla semplificazioremativa costituito con circolare
del 18 luglio 2008 del capo di Gabinetto nell’ambidell’'ufficio Legislativo del
Ministero dello Sviluppo Economico;

- membro del gruppo di lavoro per la predisposigiaegli schemi di “regolamenti
relativi ai termini dei procedimenti e ai casi dickusione dall’ accesso” costituito con
circolare del 17 ottobre 2008 del Capo di Gabinetto

-rapporti con la Societa Poste Italiane S.p.A.i egératori del mercato postale;
-rapporti con il Ministero del’Economia e dellenanze in materia postale ed attivita
di bancoposta della societa Poste Italiane S.p.A.;

- rapporti con la Commissione europea in materiiuti di stato;

- rapporti con il Consiglio di Stato e I'’AvvocatudaStato;

- rapporti con I'Ufficio Legislativo e per quantd competenza, con gli altri Uffici di
diretta collaborazione.



Date Da ottobre 2003 a marzo 2005

Nome e indirizzo del datore di ISTITUTO SUPERIORE DI SANITA’
lavoro Viale Regina Elena, 299 -00161 ROMA
Tipo di azienda o settore DireedCentrale delle Risorse Umane e degli Affari &alir Ufficio VII
“Organizzazione e semplificazione”.
Tipo di impiego Funzionario di Amministrazioné livello a seguito di procedura selettiva per la
progressione di livello del personale dell’ istit Superiore di Sanita
Principali mansioni e Nell’'ambito di tale attivita, predisposizione eldborazione di un progetto di
responsabilita telelavoro
Date Da novembre 2002 a settembre 2003
Nome e indirizzo del datore ISTITUTO SUPERIORE DI SANITA’
di lavoro Viale Regina Elena, 299 -00161 ROMA
Tipo di azienda o settore Direzione Centrale delle Risorse Umane e dedhGenerali-
Divisione Il “ Attivita di servizio”
Tipo di impiego Funzionario di amministrazione V livello.
Principali mansioni e Ha svolto attivita di servizio in materia ditt@mento giuridico del
responsabilité persona|e.

-Membro con funzione di segretario della Cominiss del pubblico
concorso, per titoli ed esami, ad un posto daboratore enti di
ricerca, costituita con decreto del Presideptk idtituto Superiore di
Sanita in data 26 maggio 2003.

- Membro con funzione di segretario della comiuiss del pubblico
concorso, per titoli ed esami, ad un postoatirdatore in prova-
laboratorio di Ultrastrutture, costitugan decreto del Presidente
dell'lstituto Superiore di Sanita in dd# marzo 2003;

Date Da luglio 1999 ad ottobre 2002
Nome ed indirizzo del datore ISTITUTO SUPERIORE DI SANITA’
di lavoro Viale Regina Elena,299 - 00161 ROMA
Tipo di azienda o settore Direzione Centrale delle Risorse Umane e degli ihnerali-

Divisione V “Trattamento giuridico”.
Funzionario di Amministrazione V livello, nel piiaf di funzionario
di amministrazione V livello professionale, a gigg della vincita del
pubblico concorso di funzionario di amministrazatell’lstituto
Principali mansioni e Superiore di Sanita.
responsabilita Ha svolto:
-attivita diretta all’accertamento della responb&bdisciplinare in
conformita alle norme che regolano la materia;
-gestione delle relazioni sindacali con trattamed& dati personali
riguardanti I'adesione ai sindacati, adempimentisplecifici obblighi in
materia sindacale, partecipazione alle trattativalad contrattazione
collettiva integrativa;
-comandi, distacchi, trasferimenti del personale;
-studio, ricerca e consulenza giuridica in matdrieontenzioso;
-da marzo 2000 ad aprile 2001 membro dell’Osseriatulle richieste di
trasferimento del personale all'interno delllstdu Superiore di
Sanita,costituito con provvedimento del Direttoed!'ttituto Superiore di
Sanita;
-membro con funzione di segretario della Commissialel pubblico
concorso, per titoli ed esami, ad un posto di damre in prova —
Laboratorio di tossicologia Applicata, costituitancdecreto del Direttore
Superiore di Sanita in data 31 maggio 2000;
-membro con funzione di segretario della Commissialel pubblico
concorso, per titoli ed esami, ad un posto di diltg amministrativo,



costituita con decreto de decreto del Direttord’ldtifuto Superiore di
Sanita in data 10 maggio 2000.

Date Da gennaio 1996 a dicembre 1997
Nome e indirizzo del datore di Centro Elettronico di Documentazione della Coterema di Cassazione.
lavoro Via Damiano Chiesa,24- 00136 ROMA
Tipo di azienda o settore Membro del gruppo dotav'Giurinform”
Principali mansioni e Analisi di tematiche giurisprudenziali in matediediritto civile, penale
responsabilita ed amministrativo
Date Da settembre 1993 a giugno 1996
Nome e indirizzo del datore di Studio legale avv. Giuseppe Gigli, spkrzato in diritto amministrativo
lavoro e commerciale
Tipo di azienda o settore irit® amministrativo e commerciale
Principali mansioni e Attivita libero professionale

responsabilita

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Date 2018
Nome e tipo di istituto di istruzione  Scuolap®riore della Pubblica Amministrazione
Principali materie/abilita zidne amministrativa e riforme
Qualifica conseguita nfdgario integrativo “ Affari legali e contenzioso”
Date 2018
Nome e tipo di istituto di istruzione IstituRegionale di Studi Giuridici del Lazio “Arturo CarJemolo”,
o formazione abilitato alla formazione dei conciliatorisgnsi dell’art.4, comma 3 DM
23/07/2004 n.222

Principali materie/abilita almediazione finalizzata alla conciliazione deti@ttoversie civili e
Professionali commerciali
Qualifica conseguita Cofso di aggiornamento formativo per mediatorniateria di consumo”

Date 2017
Nome e tipo di istituto di istruzione  Scuolap8riore della Pubblica Amministrazione
Principali materie/abilita irfto amministrativo sostanziale e processuale
Qualifica conseguita r&€n“ Le regole dell'azione amministrativa”

Date 2016
Nome e tipo di istituto di istruzione  Scuolap8riore della Pubblica Amministrazione
Principali materie/abilita titorme della Pubblica Amministrazione
Professionali
Qualifica conseguita nieario sul tema “ Attivita relative agli affarigali e contenzioso e la gestione

delle procedure di affidamento degtiarichi”

Date 2016
Nome e tipo di istituto di istruzione IstituRegionale di Studi Giuridici del Lazio “Arturo CarJemolo”,
o formazione abilitato alla formazione dei conciliatorisgnsi dell’art.4, comma 3 DM
23/07/2004 n.222
Principali materie/abilita almediazione finalizzata alla conciliazione deti@ttoversie civili e
Professionali commerciali
Qualifica conseguita Cofso di aggiornamento formativo biennale per ntedia di complessive

18 ore, in conformita a quanto priscdal D.M. 180/2010 art. 18,
comma 2, lettera g).



Date
Nome e tipo di istituto di istruzione
Principali materie/abilita
Professionali
Qualifica conseguita

Date
Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

Principali materie/abilita
Professionali
Qualifica conseguita

Date
Nome e tipo di istituto di istruzione
Principali materie/abilita
Professionali
Qualifica conseguita

Date
Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

Principali materie/abilita
Professionali
Qualifica conseguita

Date
Nome e tipo di istituto di istruzione

Principali materie/abilita
Qualifica conseguita

Date
Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

Principali materie/abilita
Professionali
Qualifica conseguita

Date
Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione
Principali materie/abilita
professionali
Qualifica conseguita

2015
Scu@aperiore della Pubblica Amministrazione
e riforme della Pubblica Amministrazione

Ld gestione delle risorse umane nel pubblico impiggpo la riforma della
P.A” : giudizio ottimo nella prova dhlutazione finale.

2014

IstituRegionale di Studi Giuridici del Lazio “Arturo Carlemolo”,
abilitato alla formazione dei conciliatorisgnsi dell’art.4, comma 3 DM
23/07/2004 n.222

almediazione finalizzata alla conciliazione debtatcoversie civili e
commerciali

Corso di aggiornamento formativo biennale per nedia di complessive
18 ore, in conformita a quanto prigsrdal D.M. 180/2010 art. 18,
comma 2, lettera g).

2012-2013

Scuolap8riore della Pubblica Amministrazione
Rsigine e valutazione della spesa pubblica

“gj@ending review e la valutazione delle spese pehd! : giudizio ottimo
nella prova di valutazione finale.

2012

Istitutefonale di Studi Giuridici del Lazio “Arturo Carliemolo”,
abilitato alla formazione dei conciliatori &irssi dell'art.4, comma 3 DM
23/07/2004 n.222

heediazione finalizzata alla conciliazione delle ttoversie civili e
commerciali
Corso di aggiornamento formativo biennale per nedia di complessive
18 ore, in conformita a quanto presedal D.M. 180/2010 art. 18, comma
2, lettera g).

2012
MinistereltEconomia e delle Finanze-Dipartimento Ragioadsienerale
dello Stato

f@ima integrato di contabilita finanziaria ed ecormmipatrimoniale
analitica per le Amministrazioni ceadtdello Stato

oréb Sicoge : livello esperto.

2011

IstituRegionale di Studi Giuridici del Lazio “Arturo Carlemolo”,

abilitato alla formazione dei conciliatorisgnsi dell'art.4, comma 3 DM
23/07/2004 n.222

almediazione finalizzata alla conciliazione debatroversie civili e
commerciali

Corso di formazione integrativo teorico-pratica pediatore di
Conciliazione.

2009
Cesfosml. — Centro Studi e Formazione Assicurativaghriaria,
Negoziale

Project management

Corso di “Project cycle management” con la valisiae di sintesi: esame
superato con profitto



Date 2008
Nome e tipo di istituto di istruzione IstibuRegionale di Studi Giuridici del Lazio “Arturo @a Jemolo”,

o formazione abilitato alla formazione dei conciliatorisgnsi dell’'art. 4, comma 3 DM
23/7/04 n. 222
Principali materie/abilita La mediazione finalizzata alla conciliazioredlel controversie civili e
professionali oggetto dello studic commerciali
Qualifica conseguita Corso di perfezionamento e specializzazioree ¢anciliazione come

tecnica di risoluzione dei conflitti”

Date 2008
Nome e tipo di istituto di istruzione Formez — Dipartimento della Funzione Pubblica
o formazione

Principali materie/abilita La misurazione degli oneri amministrativi
professionali oggetto dello studio  Seminario su “La sperimentaziodella misurazione degli oneri amministrati
Qualifica conseguita le esperienze regionali”.

Date 2007
Nome e tipo di istruzione o Dipartimento della Funzione Pubblica — Dipartimedsgli Affari regionali
formazione
Principali materie/abilita Qualita della regolazione

professionali oggetto dello studio Seminario su “La sfida della qualita della regolatazione fra i livelli di
Qualifica governo”

Date 2005 — 2006
Nome e tipo di istituto di istruzione Istituto Regionale di Studi Giuridici del Lazio “ro Carlo Jemolo”
o formazione
Principali materie/abilita La tutela giuridica dei consumatori
professionali oggetto dello studio Corso “L’ordinamento giuridico dei consumatori é dedice del consumo”
Qualifica conseguita

Date 2004
Nome e tipo di istituto di istruzione Istituto Regionale di Studi Giuridici del Lazio “ro Carlo Jemolo”
o formazione La disciplina giuridica del rapporto di lavoro
Principali materie/abilita Master “La riforma dei lavori: modifiche legislaéwdel rapporto e del mercato

professionali oggetto dello studio del lavoro, con votazione 30/30 e lode
Qualifica conseguita

Date 2004
Nome e tipo di istituto di istruzione Eureka Service
o formazione Project management
Principali materie/abilita Seminario su “Come pianificare un progetto: La pregione del project Plan”

professionali oggetto dello studio
Qualifica conseguita

Date 2003 — 2004
Nome e tipo di istituto di istruzione Istituto Regionale di Studi Giuridici del Lazio “fro Carlo Jemolo”
o formazione

Principali materie/abilita Diritto comunitario

professionali oggetto dello studio

Qualifica conseguita Corso biennale in Diritto Comunitario, con votazad26/30.
Date 2003

Nome e tipo di istituto di istruzione Universita degli Studi di Roma Tre
o formazione

Principali materie/abilita Gestione della qualita nella Pubblica AmministragieVincita borsa di studio
professionali oggetto dello studio Diploma di perfezionamento in “Qualita nella PubhlAmministrazione, esame
Qualifica conseguita finale con 21 crediti formativi.



Date 2001
Nome e tipo di istituto di istruzione Scuola Superiore di Amministrazione Pubblica e idegti locali
o formazione

Principali materie/abilita Diritto amministrativo

professionali oggetto dello studio

Qualifica conseguita Master in Diritto Amministrativo, con votazione 60/
Date 2001

Nome e tipo di istituto di istruzione IMQ

o formazione

Principali materie/abilita Gestione della qualita

professionali oggetto dello studio Ha proficuamente partecipato al corso “Corso drapgimento delle norme 1ISO
Qualifica conseguita 9000: 1994".

Date 2001
Nome e tipo di istituto di istruzione IMQ
o formazione Gestione della qualita

Principali materie/abilita
professionali oggetto dello studio Ha proficuamente partecipato al corso “ Come pi@gala transizione tra le ISO

Qualifica conseguita 9000: 1994 e le Vision 2000".
Date 2001
Nome e tipo di istituto di istruzione Corte Suprema di Cassazione — CED
o formazione Addestramento per la ricerca elettronica nella Ratuati Italgiure web del Ced
Principali materie/abilita della Cassazione

professionali oggetto dello studio Corso di easy — find
Qualifica conseguita

Date 2001
Nome e tipo di istituto di istruzione Elea
o formazione

Principali materie/abilita Funzioni avanzate del sistema operativo MicrosaodtrMW

professionali oggetto dello studio

Qualifica conseguita Corso “ Microsoft Worl — Funzionalita avanzate pegnti”
Date 2000

Nome e tipo di istituto di istruzione Scuola Superiore della Pubblica Amministrazione

o formazione Le riforme della Pubblica Amministrazione

Principali materie/abilita
professionali oggetto dello studio Seminario su “ Le riforme amministrazione avviets le leggi n. 59/97, n.
Qualifica conseguita 127797 e n. 80/98”

Date 1999
Nome e tipo di istituto di istruzione Scuola Superiore della Pubblica Amministrazione
o formazione

Principali materie/abilita La gestione delle procedure e dei processi ammaigt

professionali oggetto dello studio

Qualifica conseguita Seminario su “Semplificazione e razionalizzazioeledprocedure Amm/ ne”
Date 1999

Nome e tipo di istituto di istruzione Format

o formazione

Principali materie/abilita Relazioni sindacali
professionali oggetto dello studio



Qualifica conseguita

Date

Seminario su “Contrattazione collettiva e la ragprganze sindacali

1999

Nome e tipo di istituto di istruzione Scuola Superiore della Pubblica Amministrazione

o formazione

Principali materie/abilita Relazioni sindacali

professionali oggetto dello studio Seminario su “Contrattazione collettiva a livellecgntrato”
Qualifica conseguita

Date 1996
Nome e tipo di istituto di istruzione Corte di Appello di Roma
o formazione

Principali materie/abilita Abilitazione all’esercizio della professione legale
professionali oggetto dello studio
Qualifica conseguita Avvocato
Date 1994 — 1996
Nome e tipo di istituto di istruzione Consigliere di stato Dott. Luigi Maruotti
o formazione Diritto civile, diritto amministrativo, diritto peade

Principali materie/abilita
professionali oggetto dello studio Corso per la preparazione ai concorsi per le psafaslegali
Qualifica conseguita

Date 1993 - 1994
Nome e tipo di istituto di istruzione Dott. Rocco Galli
o formazione

Principali materie/abilita Diritto civile, diritto amministrativo, diritto pesde

professionali oggetto dello studio

Qualifica conseguita Corso per la preparazione ai concorsi per le psafeslegali
Date 20 maggio 1993

Nome e tipo di istituto di istruzione Universita degli Studi di Roma “La Sapienza”
o formazione

Principali materie/abilita Tesi di laurea in diritto internazionale privatpmcessuale: “Le controversie di
professionali oggetto dello studio lavoro con le organizzazioni internazionali”
Qualifica conseguita Diploma di laurea in giurisprudenza, con votazité/110
CAPACITA'E COMPETENZE Italiano
PERSONALI
MADRELINGUA
ALTRE LINGUE Inglese
Capacita di lettura buona
Capacita di scrittura buona
Capacita di espressione orale buona
Francese
Capacita di lettura buona
Capacita di scrittura buona
Capacita di espressione orale buona

CAPACITA' E COMPETENZE
RELAZIONALI E ORGANIZZATIVE

Esperienza lavorativa nella gestione delle relazistituzionali e dei processi
regolamentari nella cooperazione istituzionale emamstrativa, in gruppi di
lavoro ha permesso I'acquisizione di buona capatiitéateragire e relazionare
all'interno di un team di lavoro ed ha miglioratodapacita di presentare lavori e
risultati ad una platea nazionale ed internazionale



CAPACITA” E COMPETENZE Buona padronanza dei principali software appli¢atfindows — Office, degli

TECNICHE applicativi Word, Exel, Access, Power Point; utitizdella posta elettronica, di
internet e programmi di banche — dati giuridichéit#to della banca dati
giuridica Italgiureweb-Corte di Cassazione.

PATENTE O PATENTI 5

ULTERIORI INFORMAZIONI E’ iscritta ai seguenti albi:
-albo dei Mediatori del’Organismo di Mediazione . Jemolo” in quanto
abilitata con decreto del Ministero di Giustizid @B febbraio 2010;
- albo dei docenti dell'lstituto A.C. Jemolo .

La sottoscritta consapevole delle sanzioni perralipte dall’art. 76 del DPR 445/2000, per le igot falsita in atti e
dichiarazioni mendaci ivi indicate, dichiara sdtiopropria responsabilita, ai sensi degli artt.eds7 dello stesso DPR
445/2000, che quanto attestato e certificato quoride a verita.

Roma, 20 luglio 2018 Maria Teresa Zotta



