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UFFICIO PER GLI AFFARI GENERALI E PER LE RISORSE

Divisione V Formazione

SPETT.LE SOCIETA LIVING LANGUAGE

Ministero dello Sviluppo Econor?:ico INSTITUTE
Uitficao per S offar gxtiesall € petle s VIA DI SANTA MARIA MAGGIORE 181
Prot. n. 0037304 - 20/12/2012 - USCITA 00185 ROMA

Oggetto: Affidamento diretto per la realizzazione di corsi di lingue straniere, individuali e

collettivi.

Si fa riferimento al preventivo del 17 dicembre 2012 (prot. N. 0036908) e si richiede la
erogazione di n. 3 corsi individuali, due di lingua inglese e uno di spagnolo per I'importo di euro
6585.00 e due corsi collettivi di lingua inglese per classi da 10 discenti per I'importo di euro
5640.00, per I'onere complessivo di euro 12.225,00

L’offerta in questione si allega alla presente per formarne parte integrante e sostanziale.
Il calendario dei corsi verra concordato con I’ Amministrazione.

Le date, le modalita di erogazione e la sede di svolgimento dovranno essere definiti i giorni
prima dell’esecuzione al fine di consentire una efficace comunicazione organizzativa ai
partecipanti.

Il pagamento della fattura avverra a seguito del procedimento di liquidazione della stessa.

Si conviene che il pagamento del corso potra avere luogo dietro presentazione di fattura. da
emettere al termine dello stesso. Si comunica al riguardo che il numero del Codice Fiscale di questa
Amministrazione ¢ 80230390587.

Sara elemento indispensabile che, unitamente alla fattura da presentarsi dopo il termine del
corso. vengano prodotti gli attestati di partecipazione che I’ Amministrazione stessa provvedera a far
pervenire ai partecipanti.

Al sensi delle norme contenute nella legge di contabilita generale dello Stato, codesta Societa
¢ impegnata al rispetto del contratto sin dalla ricezione della presente, mentre la scrivente sara
vincolata soltanto ad avvenuta registrazione, da parte degli organi di controllo, del relativo Decreto
di approvazione del contratto stesso e di impegno delle somme.

Per quanto non espressamente previsto nei punti precedenti, si rimanda:

Via Veneto,33 - 00187 Roma
tel. +39 06 47052045- fax +39 06 47052822
e-mail uagr.formazione@sviluppoeconomico.gov. it
www.sviluppoeconomico.gov.it



1. alle-vigenti disposizioni di legge e di regolamento per I’amministrazione del patrimonio e per la
contabilita generale dello Stato;

2. al codice civile e alle altre disposizioni in materia di contratti di diritto privato.

. I'art. 3 della Legge 136 del 13 agosto 2010, come modificata dal Decreto Legge 12 novembre
2010. n. 1877 convertito in Legge con modificazioni, dalla Legge 17 dicembre 2010, n. 217
*Tracciabilita dei flussi finanziari™;

L onere complessivo previsto ¢ di €12.225,00 (euro dodicimiladuecentoventicinque/00) — IVA
esente.

La presente dovra essere restituita, nel pill breve tempo possibile, firmata in originale per
accettazione.

IL DIRIGENTE

(Ennjco Venturini)
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Ministero dello Sviluppo Economico
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Prot. n. 0036908 - 17/12/2012 - INGRESSO Ufficio formazione
Via Veneto. 33

Roma i 17/12/2012
Oggetto: aggiornamento linguistico (Inglese, Spagnolo) anno 2012-2013

Il Living Language Institute si propone per la formazione linguistica del personale di
questo Ministero.

II' Living tiene corsi di tutti i livelli ed ¢ specializzato nell erogazione di lezioni
individuali e collettive, preferibilmente in piccoli gruppi. Le lezioni individuali e i piccoli gruppi
garantiscono |'ottimizzazione dei programmi svolti e dei tempi di apprendimento dei singoli
discenti.

PROFILO AZIENDALE

[I' Living nasce nel 1999 su iniziativa di un gruppo di giovani professionisti che

perseguono lo scopo di fornire soluzioni di formazione linguistica specifiche e personalizzate.
L'obiettivo della struttura ¢ lo sviluppo delle capacita linguistiche immediate dei discenti
attraverso insegnanti madrelingua ¢ materiale autentico da usare in situazioni reali. che
coinvolgano immediatamente nel vivo della lingua, della civilta e della cultura cui essa
appartiene.
[I' lavoro di qualita ha portato I'istituto ad essere centro di certificazione internazionale per
I"Inglese, infatti dal 2001 il Living ¢ sede d’esami del Trinity College London (Full centre n.
6357) ¢ centro ufficialmente riconosciuto per la preparazione degli esami della Cambridge
University: YLE. KET. PET. FCE, CAE. CPE. IELTS, BEC. ILEC, ecc.

Ogni corso Living ¢ progettato con riguardo alle singole esigenze dell'individuo o del
gruppo che vi partecipa. L'elevata qualita dei programmi offerti & potenziata dal fatto che la
struttura di ogni corso si delinea tenendo conto delle caratteristiche specifiche dei discenti: eta.
indole. disponibilita di tempo. tenacia ed obiettivi.
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OFFERTA TECNICA
Metodo

La metodologia didattica del Living comincia con la suddivisione dei corsi in livelli.
suddivisione che si attiene scrupolosamente al Quadro Comune Europeo di Riferimento messo a
punto dal Consiglio d'Europa (A1.A2. BI. B2. CI. C2).

[I primo passo di ogni corso Living, infatti, ¢ un test d'ingresso scritto e orale che assegna al
discente il livello di conoscenza della lingua. 1 corsi collettivi si svolgono in classi formate da
studenti dello stesso livello.

Le lezioni si tengono esclusivamente in lingua e i docenti usano una grande varieta di strategic ¢
tecniche di insegnamento in modo da tenere gli allievi sempre impegnati: applicano metodi
appropriati agli obiettivi del singolo discente. usano tecniche di role-play per coinvolgere gli
alunni, offrono spiegazioni chiare, propongono esercizi e attivita mirate a migliorare I'ascolto. la
comprensione. I’esposizione scritta e orale e I"apprendimento in genere.

[I corso prevede. infatti. continue esercitazioni pratiche di conversazione, grammatica. lettura.
scrittura ¢ pronuncia a tutti i livelli attraverso i dettati. esercizi di produzione orale. di uso
appropriato delle parole e delle costruzioni linguistiche, di ascolto e comprensione. A meta corso
¢ prevista una prova scritta mirata a monitorare l'andamento del singolo studente ¢ ad
individuare eventuali aree di miglioramento.

Materiale didattico

In seguito al test d'ingresso dal quale si evince il livello di appartenenza dei singoli discenti si
scegliera il materiale adatto all'intera classe per i corsi collettivi o al singolo discente per i corsi
individuali. Per i corsi collettivi si adotta un testo chiamato coursebook o student book ¢
fotocopie per approfondire temi grammaticali o temi specifici (lingua tecnica. giuridica.
economica o finanziaria). Per i corsi individuali si adottano testi cosiddetti pack costituiti da
student book, workbook e cd ¢ le fotocopie indispensabili per approfondire temi specifici di cui
necessita il singolo discente.

Documentazione didattica

La lunga esperienza di insegnamento fa si che il Living sia una struttura ricca di
materiali: libri di testo per studenti e docenti, libri di lettura in lingua. libri sulla metodologia.
riviste in lingua originale. audiovisivi e ¢d audio specifici per I"apprendimento delle lingue. link
a siti internet dedicati all’insegnamento e all’approfondimento delle lingue. 1 programmi dei

Living | anguage Institute
Via di Santa Marta Maggiore. 181 - 001835 Roma — lalia
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corsi vengono arricchiti ogni anno da nuovi aggiornamenti ¢ dalle esperienze acquisite e
condivise fra colleghi. La documentazione didattica ¢ a disposizione dei docenti e. su richiesta.
dei loro studenti.

Coordinatore didattico

I corsi Living sono tutti sviluppati sotto la supervisione di un coordinatore didattico che.
oltre a controllare e supportare gli insegnanti nella loro attivita. ascolta le richieste degli studenti
¢ rimane a loro disposizione per tutta la durata del corso.

Tipologia di corsi

I corsi possono essere individuali o collettivi, in classi pit 0 meno numerose a scelta del
committente.
Per i corsi individuali si consigliano 60 (sessanta) ore di lezione ripartite in 40 incontri di 90
minuti ciascuno con frequenza scelta liberamente dal discente a seconda delle sue esigenze e
disponibilita di orario.
Per i corsi collettivi si consigliano 90 ore di lezione ripartite in due incontri a settimana di due
ore clascuno.

Esame finale e attestato

A completamento del corso ¢ previsto un esame finale che consiste in una prova scritta ¢
una prova orale. Lo scritto sara un tema e¢/o un dettato. La prova orale sara articolata in quattro
aree: capacita di ascolto e comprensione della lingua, uso specifico e appropriato di termini e
costruzioni linguistiche, capacita comunicative acquisite ¢ lettura (/istening and comprehension,
use of English, speaking and reading). Per ogni prova sara assegnato un punteggio che
concorrera, insieme alle esercitazioni svolte in classe e alla prova scritta di meta corso alla
valutazione finale, che verra riportata sull'attestato. Potra accedere all'esame finale solo chi avra
frequentato almeno il 75% delle lezioni

Dopo il corso il coordinatore didattico rimane a disposizione degli studenti che hanno
completato il loro percorso linguistico per eventuali chiarimenti. piccoli aiuti sull’'uso della
lingua e per risolvere eventuali incertezze.

Living Language Institute
Via di Santa Maria Maggiore, 181 - 00183 Roma — Talia
[el0035 U6 4741041 — Fax 0039 06 4782361 — mail: inlo/a livinglanguage. il
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Corso collettivo di Inglese nella sede del committente, in via Molise, 2

Periodo: Dicembre 2012/Dicembre 2013

Tipologia: Corso collettivo

Classe: Numero 10 discenti per classe

Sede: Via Molise, 2

Lezioni: Madulo 60 ore

Orari: Dalle 8.00 alle 18.00

Frequenza: Due incontri a settimana di due ore ciascuno

Tariffa oraria fuori sede:

€42

Costo complessivo docenza
fuori sede:

€42 x 60 ore=€2.520

Materiale didattico:

€ 30 pro capite

Importo totale per singolo
COrso:

€ 2.820,00 (€2.520 di corso + € 300 di testi)

Corso Individuale di Inglese da svolgersi nelle sedi ministeriali di servizio

Periodo: Dicembre 2012/Dicembre 2013
Tipologia: Corso Individuale

Destinatari: Dirigenti e/o funzionari

Sede: Sedi ministeriali di servizio

Lezioni: Modulo 60 ore

Orari: Dalle 8.00 alle 18.00

Frequenza: Giorni ed orari a scelta dello studente

Tariffa oraria fuori sede:

€ 36

Costo complessivo docenza
fuori sede:

€36 x 60 ore=¢€2.160

Materiale didattico:

€ 35 pro capite

Importo totale per singolo
Corso

€ 2.195 (€ 2.160 di corso e € 35 di materiale didattico)

Via di Santa Maria Maggiore. 181
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Corso Individuale di Spagnolo da svolgersi nelle sedi ministeriali di servizio

Periodo: Dicembre 2012/Dicembre 2013
Tipologia: Corso Individuale

Destinatari: Dirigenti e/o funzionari

Sede: Sedi ministeriali di servizio

Lezioni: Modulo 60 ore

Orari: Dalle 8.00 alle 18.00

Frequenza: Giorni ed orari a scelta dello studente

Tariffa oraria fuori sede:

€ 36

Costo complessivo docenza
fuori sede:

€36 x600re=¢€2.160

Materiale didattico:

€ 35 pro capite

Importo totale per singolo

€ 2.195 (€ 2.160 di corso e € 35 di materiale didattico)

corso

Inporto complessivo

N. | corso collettivo di lingua inglese per 10 discenti € 2.820.00

N. 2 corso individuale di lingua inglese per dirigente di livello € 4.390.00

intermedio/elevato
€2.195.00

N. | corso individuale di lingua spagnola per dirigente di livello
intermedio/elevato
Totale € 9.405,00

Nell’importo complessivo sono compresi:
Test d’ingresso

Quota d’iscrizione

Lezioni in aula

Materiale didattico: testi e fotocopie
Trasferta del docente

Report delle presenze

Questionari di gradimento

Test di progresso intermedi e finali
Attestati

Living Language Institute
Vi di Santa Maria Maggiore, 181 00183 Roma - lalia
Tel.0039 06 4741041 — Fax 0039 06 47823011 — mail: intoir livinglanguage. it

wawlivinglanguage.it
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Recapiti

Sandra Gasparetti: Responsabile dell'organizzazione
Telefoni: 06 4741041. 06 47823611 329 5933946
Mail: info@ livinglanguage. it
pec@livinglanguage.it

In fede

Living Language Institue
Via di Santa Maria Maggiore. 181 — 00183 Roma — lalia
Teb0039 06 4741041 — Fax 0039 06 47823611 — muail: infow livinglanguuee. it
www livinglanguage. it



